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Деловой язык

СЛОВАРИК    ДЛЯ   БИЗНЕСМЕНА 

акция   
акционер 



ценная бумага




акционерный капитал,  банк 



cобрание акционеров 



акционерное общество 



номинальная стоимость 

 счёт

расчётный счёт 



текущий счёт



на каком счету?



на текущем счету 



открывать - закрывать счет 



номер счета  



представлять, замораживать счет 

частный 
частный предприниматель 



частный капитал 



частный сектор 



частная  собственность  



частное предприятие 



частное лицо

предприятие, дело, бизнес    



предпринимательство     



частное предприятие  



предприятие питания 



малое предприятие 



предприимчивый  



посредник , посредническая фирма 





бизнес,  коммерция



бизнесмен, коммерсант



заниматься коммерцией, бизнесом 



коммерческая  деятельность 



коммерческая тайна

цена

оптовая,  розничная,  договорная, высокая, низкая,  



рыночная, свободная  



себестоимость 



снижать цену,  продавать по сниженным ценам 



повышать - повысить  цену,  продавать по  



повышенным ценам 



цена содержит, в цену включен ... (что?)

товар

товарооборот 



поставлять-поставить, поставка,  поставщик товаров



товароотправитель



товарополучатель 



потребитель 



торговое представительство, торгпредство    



торговая палата 



торговать, торговаться  



сырьё, из какого сырья ... 



товары первой необходимости 



продтовары, продовольственные товары  



промтовары, промышленные товары  

договор, сделка 



условия договора 



договор о сотрудничестве 



долгосрочный договор



краткосрочный договор 



договор об аренде, арендный договор  



подписывать - подписать договор, контракт, сделку 



продлевать -  продлить договор, контракт, сделку



заключать - заключить договор, контракт, сделку



расторгать - расторгнуть договор, контракт, сделку



соблюдать договор, контракт, сделку

плата, налог



платить - заплатить 



платежное средство,  извещение  



срок платежа 



платёжеспособный, платёжеспособность 



неплатёжеспособный, неплатёжеспособность 



облагать налогом, налогообложение  



налогоплательщик  



налоговый    департамент 



налоговая ставка   

                        декларация доходов  



налог с оборота, НСО 



подоходный налог 



таможенный сбор, таможенная пошлина 



государственная пошлина, госпошлина



комиссионный сбор

продажа
оптовая, розничная 



ларёк, киоск 



оборот по продаже 



прилавок, на прилавке 



предложение товара



спрос на товар 



условия продажи 



аванс, предоплата, задаток 



быть в продаже 



пустить в продажу 



снять с продажи



дешёвая распродажа 



наличные деньги, платить наличными  



безналичный расчет,  платить по безналичному  расчету 



платить по банковскому переводу, по перечислению 



продавец,  продавщица 

покупка, купля товара 



покупать, купить  



дорогостоящая, выгодная покупка



скупать, скупка, скупщик, скупочный пункт 



закупать, закупка, закупщик, закупочный пункт 



закупочная,  скупочная цена 



покупная цена, стоимость   



покупательская способность 



покупатель, интересы покупателя



условия покупки 

банк

коммерческий, сберегательный, частный



хранить деньги в  - ом  банке 



клиент, клиентура банка 



банковский счет, кредит, перевод,  служащий



платёжное поручение



банковская контора, операция 



банковское дело 



банкротство, обанкротиться 



банкир

деньги
наличные, крупные, мелкие, бумажные, металлические (монеты) 



официальный курс обмена денег, валюты 



таблица валютных курсов,  валютный отдел 



конвертируемая валюта,  СКВ 



денежное обращение 



денежный перевод,  кризис,  курс  



денежные затруднения, знаки, купюра 



недостаток в деньгах   



обмен, размен денег   



стоимость денег 



субсидия, денежная помощь 



финансы 



занимать деньги,  брать кредит 



заём, кредит, ссуда 



карманные деньги 

аренда
срок аренды 



договор об аренде, арендный договор  



арендная плата



условия аренды 



сдавать в аренду - арендодатель 



брать в аренду - арендатор 

доход, прибыль 



давать, получать, приносить доход,  прибыль  



прибыльный, доходный, выгодный



статья доходов



источник доходов 



годовой, чистый, национальный, государственный доход 

расход 
расходный 

убыток  
убыточный 

рынок, сбыт 



внутренний, внешний рынок 



ввоз, импорт



вывоз, экспорт



рыночная цена, экономика, стоимость   



рыночный оборот 



рыночные отношения 



сбывать, сбыт, маркетинг  

биржа, фонды



годовой отчет 



биржа, биржевой



денежный  фонд



основной капитал 



вкладывать деньги, денежный вклад, взнос 



целевое вложение, целевой фонд 



сбережения 



наследство, наследник,  наследовать,  завещание, завещать  



выплата 



инвестирование, инвестиция 

кредит, ссуда



брать взаймы, ссуду  - заёмщик, ссудополучатель 



долгосрочный, краткосрочный кредит 



размер процентов 



долг, долговое обязательство 



дебитор, должник



дебиторские проценты 

Задание 1. 

Соединить части слов. 



при



ток



бизнес



рот


покуп



жение



экс



ход



убы



живание



эконо



ный



ры



мен



предло



лар



дол



мен



об



датор



обслу



порт



до



мика



прода



во



выгод



вец



качест



ятие



предпри


быль



деятель


дит



кре



ка



обо



нок



арен



ность

Задание 2. 

Подобрать синонимы из разных столбиков. 


бизнесмен


доход  


кредит



коммерция


прибыль


коммерсант


бизнес



ссуда


фирма



контракт


договор


пошлина


налог



предприятие 

Задание 3.

Перевести на русский язык.


kõrge omahind ...............................................................................................


pangaarve .......................................................................................................


tulumaks .........................................................................................................


käibemaks ......................................................................................................


tulutoov leping ...............................................................................................


aktsiaseltsi töötajad ........................................................................................


turumajandus ..................................................................................................


sularaha ..........................................................................................................


väikeettevõte ..................................................................................................


jooksev arve erapangas ..................................................................................


soodsad lepingu tingimused .............................................................................
siseturg ............................................................................................................


pangalaen .......................................................................................................


väärtpaber ....................................................................................................  

Задание 4. 

Ответить на вопросы.

Вместе с чем? .........


каталог .........,    прейскурант...........,   контракт.........,   письмо........., 

приложение.........,   проект.........,   специализация.........

Вместе с кем? ........

заместитель директора..........................................., 

сотрудник.........,   старший инженер.........................................................., 
эксперт.........,   заказчик.........,   секретарь.........,   переводчик.........,  

 господин Иво Ронк ...................................................................., представитель.........,  менеджер по рекламе.....................................................

Заниматься чем? ....

бизнес................, лёгкая атлетика............................................................, составление проекта ............................................................., экспорт товаров ..................................., решение проблем .........................., налаживание контактов ................................................................................., 

поставка мебели........................................................................................., организация выставки ...................................................................................... 

Руководить чем? ....


техническое бюро ..........................................................................................., 

отдел сбыта ......................................................................................................, 

малое предприятие ........................................................................................, 

совместная шведско-эстонская фирма ..............................................., огромный коллектив ..................................................................................
Подписать что? ......

долгосрочный договор.................................................................,  соглашение о 
сотрудничестве .................................................................., выгодная сделка ....................................................................................,  важный контракт ............................................................................., 
копия документа ..................................................................,
доверенность ....................................................., письмо-заказ ......................, приглашение на конференцию ........................................................................

Задание 5. 

а) Закончить слова.


при..................................

бизнес.................................


покуп..............................

экс.......................................


убы.................................

эконо...................................


кратко............................

ссу........................................


ба....................................

себе......................................


нал..................................

пошл....................................


ры...................................

предло..................................


дол..................................

об..........................................


обо..................................

до..........................................


прода...............................

выгод.....................................


качест...............................

предпр...................................


деят..................................

кре..........................................


арен..................................

спр..........................................


тов....................................

дефиц.....................................


недвиж..............................

потр....................................... 



б) Составить предложения с полученными словами.

1. ........................................................................................................................

2. ........................................................................................................................

3. ........................................................................................................................

4. ........................................................................................................................ 

5. ........................................................................................................................

Задание 6. 

Придумать 2-3 определения к данным словам. 

Цена -...............................................................................................................................

товар - .............................................................................................................................

деньги - ...........................................................................................................................

услуги - ...........................................................................................................................

уровень - .........................................................................................................................

договор - .........................................................................................................................

качество -.........................................................................................................................

клиенты - ........................................................................................................................

банк - ...............................................................................................................................

заказ - ..............................................................................................................................

счёт - ...............................................................................................................................

спрос - .............................................................................................................................

Задание 7. 
Раскрыть скобки и составить словосочетания.

Снижать (розничная цена)............................................................................................

Увеличить (товарооборот) ...........................................................................................

Приглашать на (международная выставка) ...............................................................

Изменить (сроки поставки) .........................................................................................

Предпочитать (новая модель автомобиля) .................................................................
Следить за (выполнение пунктов договора) ..............................................................

Обмениваться (опыт) ...................................................................................................

Возвращать (некачественная продукция) ..................................................................

Обслуживать (зарубежные гости фирмы) .................................................................

Разрешать (открытые вопросы) ..................................................................................

Участвовать в работе (научная конференция)...........................................................

Обеспечить покупателей (высокое качество изделий) ............................................  

........................................................................................................................................

Расширить (производственная деятельность) ...........................................................

Удовлетворить (спрос на товары) ............................................................................

Предложить (выгодная сделка) ................................................................................

Изготовить из (дешёвое  сырьё)................................................................................

Сообщить об (изменения в договоре) ......................................................................

Отметить (успешная работа коллектива).................................................................

Подписать  (договор о сотрудничестве)   ................................................................

Заверить (копия документа) .....................................................................................

Поднять (скупочная цена) ........................................................................................

Указать (форма оплаты) ............................................................................................

Задание 8. 

Составить предложения из данных слов, поставив их в правильной последовательности.

- партнёры, в, ежемесячно, встречаются, директора, кабинете.

- в, кронах, установили, эстонских, товара, цену, поставщики.

- контракт, бизнесмен, заключить, каждый, желает, выгодный.

- точно, заключённые, выполнять, надо, договоры.

- проводилась, с, бизнесменами, выставке, на, зарубежными, встреча.

Задание 9. 

Исправить ошибки в данных предложениях. 

К сожалению, не все фирмы желают участвовать на работе конференции. 

Наша работа завершится к пятого декабрю.

Вышлите нам, пожалуйста, каталогу ваших товару. 

Чтобы успешно работать, надо выполнять все необходимый формальности.

Обслуживать клиенту надо вежливо и качественно.

Задание 10. 

Вспомните, что слово ДЕНЬГИ имеет только форму множественного числа!  Вставьте слово ДЕНЬГИ  в пропуски.

Вчера у меня ещё были ............................................, а сегодня уже нет ................................ У тебя есть мелк.............      ..................................................? 

Без ........................................ жить очень трудно. В сумке у меня кошелёк с ............................................................ Население при помощи наличн..........    ................................... совершает основную массу покупок. Безналичная оплата - это расчёт без участия (наличные деньги) ............................................................. Банк переводит ............................... с одного счёта на другой. Средство платежа - это ...................................................... Государство регулирует количество ............................................., находящихся в обращении. 

Задание 11.

Подобрать выражения, противоположные по значению.

доходное предприятие - .......................................................................................

заключать договор - .............................................................................................

крупная фирма - ...................................................................................................

розничная торговля - ...........................................................................................

высокий спрос - ...................................................................................................

продавать товар - ................................................................................................

конкурент - ..........................................................................................................

вывоз товара из страны - ....................................................................................

спрос увеличился - ..............................................................................................

дешёвые товары - ................................................................................................

местная фирма - ..................................................................................................

приезд делегации - ..............................................................................................

встречать гостей - ................................................................................................

грустный клиент - ................................................................................................

тяжёлая сумка - ....................................................................................................

Задание 12.
Заполнить кроссворд,
По горизонтали : 
1 – kasum



9 - sularaha



2 - ülekanne (raha) 


10 - vahetus(raha)



3 - tehing



11 - kaup



4 - laen




12 - näitus



5 – allkiri 



13 - eessõna



6 - kevadkuu



14 - sõlmima(lepingut)



7 - teenindatav isik


15 - raha



8 - leping
По вертикали: 
1 -  ключевое слово (võtmesõna)
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	ь

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	а
	
	
	

	4
	с
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	ь

	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13
	
	
	
	
	
	г
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Задание 13. 

Раскрыть скобки. 

Каждый бизнесмен хочет получить ............................................................ (высокая прибыль). Спрос на .............................................................................(бытовая техника) увеличился. Все работающие должны ежегодно заполнять ............................................................................... (декларация доходов). Мой знакомый руководит  ..................................................................... (крупная фирма). Партнёры собираются обсудить .................................................................................. 
(отдельные пункты договора). В газете была статья об ............................................ ....................................................................................................... (успешное малое предприятие). На .................................................................... (расчётный счёт) фирмы мало денег. Студенты имеют возможность взять .......................................................... (учебная ссуда). Покупку можно оплатить по .............................................................................(кредитная карточка). Я пользуюсь ..............................................................................(мобильный телефон), чтобы постоянно управлять своим бизнесом. Наша фирма предлагает услуги по ремонту ...........................................................................................................................

(бытовая электронная аппаратура). У меня закончились .......................................... 

(наличные деньги). Это предприятие имеет четыре ................................... (филиал). Фирма получила от  ........................................................... (свой партнёр) .............................................................................. (срочная телеграмма). За ввоз и вывоз товаров из страны надо уплатить  ................................................ ........................................................ (таможенная пошлина). Мы благодарим Вас  за 

...................................................................... (оказанная услуга). Все предприятия должны уплатить ................................... (налог с оборота). Бизнесмен должен встретиться со ...........................................................................(свой партнёр). Мой друг работает в ......................................................................................... (акционерное общество).  Эта фирма предлагает услуги по .................................... ......................................................................... (заполнение различных документов). На ......................................................................................... (внутренний рынок)  страны происходят перемены. Начинающий бизнесмен может взять ............................................................ (банковский кредит ). Существует несколько видов ............................................................................................. (коммерческие предприятия). За поставку  ..................................................................... (офисная мебель) следует уплатить по ................................................................... (банковское перечисление). Растёт спрос на .................................. (дешёвые  товары). Заказчик остался недовольным .......................................................... (низкое качество товара). Я хотел бы поговорить с .................................. (директор фирмы). Цена товара установлена в ............................................. (эстонские кроны). На выставке были представлены образцы ................................ ................................. (новые изделия). Господин Саар руководит .............................. (отдел рекламы). Директор часто совещается с ....................................................................... (главный бухгалтер). На бирже идёт активная продажа ............................................................................. (ценные бумаги). Надо немедленно отправить заказчику образец .................................................................. (новый бланк заказов). Заплати ........................................................ (арендная плата) своевременно! Мне нужно подготовить доклад о ........................................................................... (внешняя торговля) фирм нашего объединения.

Задания на повторение и закрепление лексики делового русского языка

Задание 1. 

Образуйте словосочетания, раскрыв скобки.

Средство (обращение, платёж, связь, накопление, сбережение, защита, воспитание, достижение цели) .....................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................

средство от  (инфляция) ...............................................................................................

средство  для  (стирка, мытьё) .....................................................................................

мера (стоимость, вес, длина, ёмкость, наказание, предосторожность) 

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

обмен кем? чем?  (делегации, опыт, мнения, студенты) ...........................................

...................................................................................................................................................................................................................................................................................

функции (деньги, полиция, банк, бухгалтер, директор) ............................................ ....................................................................................................................................................................................................................................................................................

Задание 2.
Придумайте 2-3 определения к следующим словам:

уровень ...........................................................................................................................

обмен ..............................................................................................................................

деньги .............................................................................................................................

товар ................................................................................................................................

услуги .............................................................................................................................

Задание 3. 

а) закончите слова. 

тов.................................


куп..................................... 
 ситуа...............................


дефиц................................. превыш...........................


спр.....................................

предл..............................


равновес.............................
рын.................................


потр.....................................

прод................................


на........................................

до....................................


рекл.....................................
недвиж............................


марке..................................

б) составьте предложения с данными словами

1. ............................................................................................................................................................................................................................................................ 

2. ........................................................................................................................................................................................................................................................... 

3. ............................................................................................................................................................................................................................................................ 

4. ........................................................................................................................................................................................................................................................... 

5. ........................................................................................................................................................................................................................................................... 

Задание 4. 

Выполните по образцу.

ОБРАЗЕЦ.  Собственность - собственник 

Долг -...........................................

таможня - ................................................

хозяйство - ..................................

вклад - .....................................................

заказ - ..........................................

безработица - ..........................................

поставка - .....................................

капитал - .................................................

владение - .....................................

продажа - ................................................

снабжение - ................................... 

богатство - ..............................................

бедность - ......................................

предпринимательство - .........................

коммерция - ...................................

конкуренция - .........................................

Задание 5.

Выберите правильный вид глагола и поставьте его в нужную форму.

Производитель продукции регулярно ........................................................(тратить-потратить) деньги на зарплату, материалы, оборудование. Население, как правило,  ................................................. (хранить - сохранить) деньги в банках. Первые бумажные деньги ......................................................... (появляться - появиться) в 812 году нашей эры в Китае. Если деньги ............................... (терять - потерять) стоимость, то начинается инфляция. Носить деньги в кошельке не всегда удобно: их можно ................................................ (терять - потерять). Фирмы и банки не печатают сами деньги,  они их .................................. (зарабатывать - заработать). Могут ли деньги ......................................... (исчезать - изчезнуть ) из нашей жизни? 

Задание 6. 

Образуйте от прилагательных наречия на  -о.
Дешёвый - ........................................

полезный -...............................................

лёгкий - ............................................

важный - ................................................

редкий - ...........................................

выгодный - ............................................. интересный - ...................................

трудный - ................................................

удобный - ........................................

качественный - .......................................

дорогой - .........................................

успешный - .............................................

Задание 7. 

Напишите антонимы к данным словам.

Помогать - ......................................  

доход - .....................................................

убыток - .............................................
покупатель - ...........................................

продажа - ...........................................
производитель - .....................................

дорого - .............................................
минимум - ...............................................

Задание 8. 

Раскройте скобки и поставьте слова и словосочетания в правильную форму.

Ликвидировала ли фирма ..................................................................... (дебиторская задолженность)? Документы надо подготовить и представить к ....................................................................... (6, апрель). Новый работник совсем не умеет оформлять ....................................... (доверенность). Главный бухгалтер должен подписать ............................................... (бухгалтерские документы). Где мне можно получить ........................................................... (справка о зарплате)? За сколько месяцев мне должны выплатить ...........................................  (компенсация)? Прошу перечислить .............................................................. (моя зарплата) в Хансабанк. Предъявите, пожалуйста, ................................................... (заверенная копия документа). ........................................................................... (копия договора) нужно заверить у нотариуса. Вы хотите получить .................................................................. (долгосрочная ссуда)? Эта фирма обанкротилась, обратитесь к .......................................................... (управляющий банкротством ). Заполните бланк ............................................................ (платёжное поручение). Какой отдел занимается ......................................................................... (снабжение, доставка готовой продукции, реклама)? Какова величина ........................................................................................... (подоходный налог)? 

Посредническая фирма  занимается ............................................................ (купля-продажа) товаров. Выгодно ли ....................................... (фирма) покупать товар по .................................................................. (предложенная цена)? Когда истекает срок ..................................................... (уплата подоходного налога)? 

.......................................................................................................................................... 
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    Поездка 

Задание 1. 

Обратить внимание на лексику и её употребление в речи. 

поездка 


служебная, деловая, неофициальная, частная 


командировка 

на поезде , поездом 


на скором 


на пассажирском 


на самолете, самолетом 


на пароход.......


на паром......

 
на автобус...... 

билет на   что?. Вин. п. 


проездной, льготный 


купить билет в предварительной кассе

заказать билет 

забронировать билет

регистрация билетов 

отправление  чего? Род.п. 

прибытие 


вылет самолёта


приземление


причаливание         

опоздание, задержка  поезда, самолёта 

справочное бюро 


узнать в справочном бюро


обратиться в справочное бюро

вокзал 


железнодорожный

аэропорт 

порт


морской, пассажирский, речной

станция

камера хранения  чего? Род.п. 


багажа 


ручной клади 


сдавать в  камеру хранения

посадка  на   что?  Вин.п. .


начинается посадка


объявляется посадка

Задание 2. 

Дописать окончания.

Мы ездили в Москву на скор......   поезд......  В кассе предварительн......   продаж...... начали продавать билеты на дополнительный поезд в Санкт-Петербург. Давай сдадим вещи в камер......   хранен...... и пойдём на городск......   экскурс.......   На какой вокзал прибыв........    поезд из Тарту? Скажите, пожалуйста, как мне доехать до аэропорт........? Из пассажирск......   порт......   в центр города можно доехать на маршрутном такси. В справочн......   бюро.......  нам сказали, что прибытие самолёт........   задерживается. На наши острова можно добраться на самолёт.........   или на паром........ Вам нужно доехать до станц........   Тонди. Студенты имеют возможность покупки льготн.......     билет........... Скажите, пожалуйста, когда прилетает самолёт из Лондон.......?

Задание 3. 

а)Прочитать диалог и обратить внимание на слова и выражения.

б) Составить аналогичный диалог.

Покупка  билетов

· Скажите, пожалуйста, могу я купить билет на поезд?

· Да, конечно. Куда вы желаете ехать и какого числа?

· Мне нужен один билет на ночной поезд до Санкт-Петербурга. Желательно на двадцать седьмое июля.

· К сожалению, на это число билетов уже нет. Могу предложить вам на

· тридцатое июля. 

· Ну что же, давайте на тридцатое. Если можно, нижнее место в купейном вагоне.

· Да, пожалуйста. Желаете заказать обратный билет тоже? 

· Нет, спасибо, я не знаю, надолго ли я там задержусь. Сколько с меня?

· Билет стоит 375 крон.

· Скажите , когда отправляется поезд?

· По расписанию из Таллинна поезд отправляется в 22.45 по местному времени и прибывает в пункт назначения в 06.35 по московскому времени.

· Спасибо, до свидания!

· Счастливого пути! 

Задание 4. 

Прочитать диалог и обратить внимание на слова и выражения.

Пересечение границы

При пересечении границы проводят проверку паспортов и таможенный досмотр. В вагон входят пограничник и таможенник. 

· Предъявите паспорт и приготовьтесь к таможенному досмотру. 

· Вот мой паспорт и багаж, у меня всего одна дорожная сумка. 

· Вы заполнили таможенную декларацию? 

· Да, пожалуйста. 

· У вас есть вещи, ограниченные для вывоза и ввоза?

· Я везу бутылку ликёра “Старый Таллинн”, некоторые сувениры и 10 пачек сигарет. Это количество не подлежит пошлине?

· Нет. Имеются ли у вас антикварные вещи или произведения искусства? 

· Нет-нет, у меня с собой только личные вещи. 

· Откройте сумку! Спасибо, можете закрыть. Досмотр окончен. Счастливого вам пути!

· Спасибо, до свидания! 

Задание 5.

Дополнить предложения словами или словосочетаниями в нужной форме, поставить нужные окончания.

1.При пересечении государственной границы проходят .......................................... 

(таможенный досмотр) 

2.Семья заполняет ...................................................................... (одна таможенная декларация)

3.В (таможенная декларация) .................................................................................

надо указать количество мест ................................................................................... (багаж и ручная кладь).

4.Сувениры и личные вещи  можно провозить ............................... (беспошлинно)

5.Предъявите ........................................................................................(заполненная таможенная декларация) таможенник......   для контрол......

6.Вывоз (произведения искусства) ............................................................................ ограничен.

7.(Антикварные вещи) ............................................................................. вывозу не подлежат.

8.У него валюта в ..........................................................................................(чеки и банкноты). 


9.За вывоз ............................................. (картины) пассажир должен заплатить  ............................................................................................(таможенная пошлина) 

10.На вывоз .............................................................................................(дорогие ювелирные изделия) нужно иметь .............................................(разрешение).

Задание 6.

Подобрать слова, противоположные по значению.



поезд прибывает -
............................................................................


ввоз товара - .........................................................................................


покупка билета - ..................................................................................


нижнее место - .....................................................................................


лёгкий чемодан - ..................................................................................


служебная поездка - ............................................................................


весёлый пассажир - .............................................................................


мало багажа - ........................................................................................


вывоз товара ограничен - ....................................................................


крупные деньги - ..................................................................................


встречать гостей - .................................................................................


дешёвый товар - ....................................................................................

Задание 7. 

Прочитать диалог. Обратить внимание на использованные слова и выражения. 

Заказ гостиничного номера

Представитель фирмы г - н Таммеметс приглашён на международную выставку, проводимую в Москве. Он попросил секретаря фирмы позвонить в Москву и заказать для себя номер в гостинице. Секретарь набирает номер московской гостиницы “Черёмушки”, к телефону подходит администратор  гостиницы.  

· Алло! Гостиница “Черёмушки”. Слушаю вас.

· Здравствуйте! Вас беспокоят из Таллинна, я секретарь фирмы “Кадака”. Наш сотрудник едет в Москву в командировку и ему нужен номер в   гостинице. Можно ли у вас забронировать его? 

· Да, конечно. С какого и по какое число?  

· С тридцатого марта по третье апреля. На пять дней.

· Могу предложить вам на этот период одноместные, двухместные номера и номер - люкс.

· Нам нужен один одноместный номер. Желательно с телефоном.

· У нас все номера с телефоном и в гостинице можно воспользоваться услугами  секретаря и переводчиков. На кого оформить заказ? 

· На имя Велло Таммеметса.

· Хорошо, заказ принят. Подтвердите приезд клиента двадцать восьмого марта, в крайнем случае двадцать девятого.

· Хорошо, благодарю вас! До свидания! 

· Всего доброго! До свидания.



Задание 8. 

Построить диалог из следующих реплик.

А.Совершенно верно.

В.Здравствуйте!Одну минуточку, 



сейчас посмотрю. Сообик Рейн?

А.Добрый день, моя


В. Заполните сначала наш бланк, 

фамилия Сообик. Для 

пожалуйста, и я дам Вам  ключ.

меня должен быть 


В. Да, для Вас забронирован  
заказан номер.


одноместный номер.


А.Где я могу взять ключ?

.

Задание 9.

Ответить короткими утвердительными ответами на вопросы. 

1. Вы едете в Москву? 

2. Вы едете в Москву именно завтра? 

3. Вы забронировали для меня номер в гостинице? 

4. Вы забронировали этот номер для меня? 

5. Вы забронировали этот номер с 16-го мая? 

Задание 10.

Дополнить диалоги.

1.
- ....................................................................? 


- Да, мы забронировали для вас номер.

2.
- .....................................................................?


- Мы забронировали для вас номер с 8-го мая.

3.
- .......................................................................? 


- Да, мы забронировали для вас номер с 3-го апреля.

4.
- .........................................................................? 


- Да, мы заказали для вас двухместный номер.

5.
- .........................................................................? 


- Мы заказали для вас двухместный номер.

6.
- .........................................................................? 


- Для вас заказан номер с 5-го по 8-ое марта.

7.
- .........................................................................? 


- Да, для вас заказан номер с 7-го по 10-ое июня.

Задание 11. 

Составить диалоги по данным ситуациям. 

Вы едете в командировку в город Санкт - Петербург. Командировка продлится шесть дней. Вы хотите остановиться в гостинице. Позвоните администратору гостиницы и забронируйте номер. Укажите, какой гостиничный номер вам нужен, на сколько дней, с какого по какое число, на чьё имя. 

Вы с коллегами ( 3 женщины и 1 мужчина ) едете на деловую встречу в Минск. Она продлится дня два - три. Позвоните в гостиницу и забронируйте номера. Укажите, сколько и какие номера вам нужны, на сколько дней, с какого по какое число.  

Группа сотрудников вашей фирмы едет на переговоры с партнёрами. Вам поручили позвонить администратору гостиницы и забронировать номера. Всего едет 8 человек, двое из них женщины. Укажите, какие номера вам нужны, на сколько дней.

Вас пригласили на совещание по организации международной выставки. Совещание продлится три дня. Позвоните в гостиницу и забронируйте номер по вашему усмотрению.

Задание 12. 

а)

Отвечаем на вопрос: Где находится? 

Творительный падеж с предлогом



рядом с  бассейном 



за террасой 



под балконом 



над морем 



между баром и рестораном 

Родительный падеж с предлогом



справа, слева, недалеко от лифта



около сауны



у двери 



напротив бассейна



в конце коридора 

Дательный падеж с предлогом 



прямо по коридору 



вниз, вверх по лестнице 

б)

Раскрыть скобки.

Гостиница расположена недалеко от (рынок, море, замок). 

..........................................................................................................................................

Авиакассы рядом с (аэропорт, вокзал, центральная площадь). 

.......................................................................................................................................... 

Парикмахерская напротив (кафе, бассейн, гостиница).

.......................................................................................................................................... 

Банкомат слева от (киоск, комната горничной, ресторан).

.......................................................................................................................................... 

Сауна рядом с (химчистка, солярий).

..........................................................................................................................................

Кегельбан около (бар, спортзал). 

..........................................................................................................................................

Кассы между (банк и отель, театр и ресторан, гостиница и вокзал).

..........................................................................................................................................

Пляж за (терраса, киоск, гостиница). 

..........................................................................................................................................

Гараж под (спортзал, кухня, конференц - зал). 

..........................................................................................................................................

Задание 13.

Обратить внимание на слова и выражения, с которыми к вам могут обратиться, если вы, будучи в командировке, остановитесь в гостинице.

Выражения, необходимые в гостинице.

Приём гостей.

На Ваше имя зарегистрирован / забронирован номер? 

На сколько суток / дней Вы желаете остановиться в нашей гостинице? 

Как долго Вы проведёте в нашей гостинице? 

У нас большой выбор свободных номеров. 

Какой номер Вы желаете? Можем предложить  номер на солнечной стороне / просторный / уютный / тихий.

Желаете номер на двоих / двухместный / трёхместный / одноместный / люкс ? 

В стоимость номера включена плата за завтрак. 

Завтрак предлагается / сервируется с ...... до ...... часов.

Желаете ли Вы позавтракать в номере? 

Гостиница предлагает услуги прачечной / услуги секретаря / прокат автомобилей за дополнительную плату. 

Желаете номер с видом на море / с видом на улицу / с видом на площадь? 

Из номера открывается вид на море / на внутренний двор / на старый город. 

Оформление заказа. 

Заполните, пожалуйста, бланк гостиницы. 

Предъявите Ваш паспорт, пожалуйста. 

Ваш номер находится на ......-ом этаже. 

Ключ от номера при выходе из гостиницы оставляйте у портье.

В день отъезда просим освободить номер к ...... часам. 

Мы можем предложить Вам номера по умеренным ценам. 

Цены номеров колеблются в пределах от ....... до ...... крон / долларов / евро. 

Счёт просим оплатить при выезде из гостиницы.

Оплату можно произвести наличными / чеками / по кредитной карточке.

Информация в гостинице.

Лифт находится справа / слева от .......

Когда выйдете из лифта, поверните направо / налево / идите прямо по коридору / следите за указателями. 

Газетный киоск / пункт по обмену валюты / магазин сувениров / почтовое отделение находится .......

Разрешение проблем.

Чем я могу Вам помочь? Могу я Вам помочь? 

Что Вас беспокоит? 

Приношу свои извинения. Извините, пожалуйста. 

Думаю, что это недоразумение / случайная ошибка / оплошность нашего сотрудника. 

К сожалению, это невозможно. Боюсь, что это невозможно. 

Мы не отвечаем / не несём ответственности за ...... ( что? ) 

У Вас пропали вещи? Вы потеряли чемодан? 

Сейчас я постараюсь это уладить. 

Я сообщу об этом заведующему / в полицию / горничной / мастеру по ремонту. 

Не волнуйтесь / не беспокойтесь, мы заменим в номере лампочку / полотенце / бельё. 

Задание 14. 

Составить диалоги .

Вы работник фирмы, занимающейся торговлей с целым рядом российских фирм, приехали в Москву и звоните в Министерство торговли. Представьтесь и попросите соединить Вас с нужным лицом. Секретарь министерства отвечает на звонок и объясняет причину отсутствия сотрудника министерства:

· торговый советник Сормов

· заведующий отделом рекламы Петренко

·  заведующий отделом внешней торговли 

· референт по торговым связям с прибалтийскими странами 

· координатор международной торговой выставки

-     пресс-секретарь министерства

· начальник отдела продовольственных товаров

-     заведующий финансовым отделом 

Задание 15. 

Прочитать меню ресторана. Обратите внимание на разделы меню и названия различных блюд.




М Е Н Ю


Холодные закуски


Овощные блюда 

Ассорти мясное 


Морковь в молочном

Икра рыбная



соусе с чесноком 

Ассорти рыбное


Овощное рагу


Ассорти из сыра


Капуста варёная с луком 

Салат из свежих овощей

Свёкла тёртая с майонезом

Супы




Сладкие блюда 

Уха




Пирожные 

Борщ




Крем ванильный  

Щи




Мороженое 

Рыбные блюда


Горячие напитки

Окунь жареный

Чай с лимоном / с вареньем

Судак фаршированный

Кофе 

Мясные блюда 


Вина и другие напитки 

Мясо тушёное в горшочке

Вино десертное

Пельмени



Водка

Отбивная из свинины

Пиво






Соки натуральные






Минеральная вода

Блюда из птицы


Яичные блюда 

Котлеты “Пожарские”

Омлет натуральный / с добавками 

Утка, запечённая с яблоками

Задание 16. 

Прочитать диалоги. Обратить внимание на слова и выражения.

1.

· Кажется, этот столик свободен. Садись, сейчас пообедаем. Я очень проголодался.  

· С удовольствием, я тоже голоден как волк. А вот и меню! Что же выбрать? 

· Давай возьмём из холодных закусок ассорти рыбное, а из первых блюд борщ.

· Хороший выбор, только я вместо борща съел бы щи. А на второе - мясо тушёное в горшочке. Я думаю, что это вкусно.

· Да, и наверное, очень сытно. А на  сладкое что закажем? 

· Давай возьмём пирожное и кофе, но только я пью кофе со сливками. 

· Выпьем вина тоже немного? 

· Нет, спасибо, у меня ещё сегодня встреча с партнёрами.

· Да, ты прав у меня тоже ещё много дел. Лучше вечером сходим в бар. В этой гостинице, говорят,  уютный бар.

· Договорились! Официант, примите заказ и выпишите, пожалуйста, сразу счёт.   

2.

· Здравствуйте! Желаете пообедать? Вот Вам меню, пожалуйста. 

· Спасибо, но мне хотелось бы только выпить кофе и съесть что-нибудь сладкое. 

· Могу предложить шоколадное пирожное, ванильно-фруктовые корзиночки и ватрушки. 

· Принесите мне две ватрушки. А пирожки с капустой у вас есть? 

· Да, есть.У нас ещё очень вкусные пирожки с мясом, с ветчиной и с грибами. 

· Я, пожалуй, возьму ещё и пирожок с капустой и с ветчиной, но тогда принесите мне только одну ватрушку и кофе со сливками.

· Хорошо, одну минутку, сейчас принесу. 

Задание 17. 

Составить диалоги: 

а) с другом/подругой 

б) с официантом
Задание 18. 

Вы в чужом городе, поэтому плохо ориентируетесь.Обратите внимание на слова, которые помогуть вам задать вопросы и понять ответы на вопросы. 

Вопрос

1. Как пройти
 к ........ 
(чему? Дат.пад.) 



до .......
(чего? Род.пад.)

2. Скажите, пожалуйста, как я могу дойти/доехать  к/до...............?

3. Как я могу попасть ............(куда?Вин.пад.)

Ответ

Это совсем близко / недалеко / довольно далеко / почти рядом .........

Вы можете 

пройти пешком / проехать на ... 

Вам надо / нужно 
пройти пешком / проехать на ... 


Вы можете пойти / Вам лучше пойти / Идите 






  
прямо по ........







до... и заверните за угол







повернуть налево(направо)





 

перейти улицу
Пример:  
а) Если вам надо доехать от экономической школы до театра Эстония, вы должны сесть на автобус номер 16 и выйти на остановке “Театр Эстония”

б) Если вам надо доехать от экономической школы до центрального 
рынка,  вы должны сесть на автобус номер 16, на остановке “Театр 
Эстония” пересесть/сделать пересадку на автобус 17 или 23 и выйти 
на остановке “Юхкентали”

Задание 19.

Задать вопрос по ориентации в городе и ответить на него, используя языковые конструкции задания 18. Работайте в паре. 

	










	

	

	

	








	





банкомат


	

	

	

	







	







	фонтан

	

	

	








	

	


Задание 20. 

Задать вопрос по модели.

Модель:  вы, обменять, деньги  -  Вам нужно обменять деньги? 

вы, купить, билеты на самолёт
 ..................................................................

он, пообедать, через час 
...............................................................................

она, обменять деньги, в, банк 
...................................................................

они, заказать такси, к, три часа 
  .................................................................

мы, доехать до, центр 
...............................................................................

ты, купить билеты, в театр 
      .........................................................................

я, позвонить, свой партнёр 
       ........................................................................

Задание 21. 

Заполнить пропуски глаголом  МОЧЬ.

- Где я .......................................... получить деньги? 

- Вы .............................................. получить деньги в банкомате.

- Вы ............................................  показать мне на карте, где это? 

- Конечно, .................................

- Мы .......................................... предложить вам автобусную экскурсию.

- Вы    . ....................................... заказать её прямо здесь, в гостинице.

- Ты ........................................... передать маме, что ей звонили? 

- К сожалению, не ...................., так как я сейчас ухожу.

- Они не ..................................... поменять деньги. Обмен валюты уже закрыт.

- Турист .....................................  заказать городскую экскурсию.

- Я .............................................. помочь тебе разобраться в этой проблеме.

- Буду очень рад, если ты ................................... помочь мне! 
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Задание 1.
Дописать окончания.

Делов......   поездка



официальн......   переговоры

Совместн......   фирма


группа  бизнесмен......   (мн.ч.)

Коммерческ......   банк


долгосрочн......   договор

Выгодн......   сделка



делов......   контакты

Акционерн......   общество


краткосрочн......   кредит

Предложение товар......


заключение сделк......

Задание 2.

Раскрыть скобки.


Заключить (выгодная сделка) ...........................................................................


Разрешить (сложная проблема) ........................................................................


Подписать (договор о поставке) ......................................................................


Организовать (деловая встреча) .......................................................................


Обеспечить (необходимые условия) ...............................................................


Сделать (новаторское предложение) ...............................................................


Руководить (совместная фирма) ......................................................................


Встретить (делегация бизнесменов) ................................................................

Задание 3.

Задать подходящий вопрос.

1. - ..........................................................................................................................?

- Спасибо! Я чувствую себя хорошо.

      2.   - ..........................................................................................................................?

- Мы встречали делегацию бизнесменов, наших партнёров.

3.
- ..........................................................................................................................?

- Делегация приехала на поезде.

4. - ..........................................................................................................................? 

- Они остановились в гостинице.

5. - .........................................................................................................................?

- Визит продлится три дня.

      6.
- .........................................................................................................................?

- В состав делегации входит четыре человека.

Вспомните!

Который час?

Сейчас 10 часов, 4 часа утра.

Когда?

Собрание начнётся в 2 часа, в полпервого дня.

Конференция закончилась без 10 минут восемь вечера.

Как долго?

Совещание продлится с 9.30 (девяти тридцати/полдесятого/половины десятого) до 17.00 (пяти вечера/семнадцати), а перерыв с полвторого до полтретьего.

Обед у нас с часу до двух, а в соседней фирме с трёх до четырёх часов.

Задание 4. 
Прочитать программу делового визита. 

ПЕРВЫЙ ДЕНЬ ВИЗИТА

06.30-08.00

Встреча в аэропорту. Размещение в гостинице.

08.00-08.30

Завтрак.



09.00-12.30
Посещение совместного предприятия, ознакомление с процессом производства, встреча с руководством фирмы.

13.00-14.00

Обед.

14.30-16.00
Экскурсия по городу, ознакомление с его  достопримечательностями.

16.30-18.30 
Свободное время.

18.30-19.15
Ужин

20.00-22.30 Посещение театра оперы и балета.

ВТОРОЙ ДЕНЬ ВИЗИТА


08.00-08.30

Завтрак.

09.00-11.30 Посещение выставки изделий предприятий местной промышленности.

12.00-13.30
Посещение учебного комплекса по подготовке специалистов.

13.30-14.30
Обед. 

15.00-18.00
Встреча с группой предпринимателей. Подведение итогов визита. Подписание соглашения о сотрудничестве. 

19.00- 21.00
Торжественный ужин с представителями деловых кругов.

ТРЕТИЙ ДЕНЬ ВИЗИТА

08.00-08.30

Завтрак.

09.00-11.00

Свободное время.

11.30 Выезд из гостиницы и отправление в аэропорт. 

Задание 5.

Составить программу двухдневного или трёхдневного делового визита.

Устно представить программу, используя данные фразы:

· предлагаем Вам посетить ... (что?)

· советуем побывать ... (где?)

· приглашаем посетить ... (что?)

· рекомендуем ознакомиться с ... (кем?чем?)

· мы планируем встречу с ... (кем?чем?)

· состоится ... (что?)

· проводится ... (что?)

· мы организовали ... (что?)

· Вас ожидают ... (где?)

· запланировано ... (что?)  
Коммерческое предприятие

Задание 1.

Прочитать тексты 1-4  и выполнить задания к ним.
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Обязанности в фирме

Стоять во главе ...(чего?Род.п.)


фирма .................................................................................................


совместное предприятие .................................................................


акционерное общество ....................................................................

нести ответственность, отвечать за ...(что?Вин.п.) 


поставка товара ................................................................................


организация работы .........................................................................


рекламная кампания ........................................................................

ответственность лежит на ...(ком?Пр.п.) 


директор производства ...................................................................


заведующий отделом ......................................................................


главный инженер ............................................................................

подчиняться ...(кому?Дат.п.) 


генеральный директор ....................................................................


начальник цеха ................................................................................


управляющий банком .....................................................................

быть в подчинении ...(кого?Род.п.)


директор ...........................................................................................


главный специалист .......................................................................


директор по развитию ....................................................................

Обратите внимание!

1.

Руководить (кем?чем?Тв.п.)


Руководитель, руководство (чего?Род.п.) 

Директор (чего?Род.п.) 


совместн.........   предприят...... 


коммерческ.........   банк.........


торгов.........   центр.........

Ректор (чего?Род.п.) 



техническ.........   университет.........



музыкальн.........   академ.........

Начальник (чего?Род.п.) 



военн.........   баз.........



производственн.........   цех.........

Руководитель (чего?Род.п.) 



проект.........

Заведующий, управляющий (чем?Тв.п.) 



финансов.........   отдел......... 



частн.........   банк.........



дневн.........   отделен.........

2.

Называем должности, отделы

1. Директор по финансам 

отдел по рекламе 


(должность, отдел, фирма   по   чему? Дат.п.)

2. Директор финансов

отдел рекламы

(должность, отдел, фирма   чего? Род.п.)

3. Финансовый директор

Рекламный отдел 


(Прилагательное + должность, отдел, фирма   Какой? Им.п.)

Задание 2. 
Назвать функции отдела.. 


ОБРАЗЕЦ. 
Чем занимается отдел? 




Рекламный отдел занимается рекламой товаров. 

Производственный отдел (производство продукции, качество, упаковка, хранение, доставка)

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Отдел маркетинга (реклама, изучение рынка, продажа)

...................................................................................................................................................................................................................................................................................

Отдел персонала (кадровые вопросы, обучение, зарплата) 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................

Финансовый отдел (финансовое обслуживание, расчёты с продаж, отчётность) 

...................................................................................................................................................................................................................................................................................

Задание 3.

Ответить на вопросы.

В каком отделе фирмы работаете/проходили практику Вы?

......................................................................................................................................

Чем занимается Ваш отдел? 

......................................................................................................................................

Чем занимаетесь Вы?

......................................................................................................................................

Задание 4.
Прочитать беседу между руководителем фирмы и журналистом. 

· Господин директор, расскажите нам, пожалуйста, о своей фирме. Когда она была основана, чем занимается? 

· «Эстико» - одна из ведущих фирм в своей отрасли. За шестьдесят лет из небольшой мастерской, которую основал Альберт  Ларетей, выросла крупная фирма пластмассовых изделий. Фирма имеет несколько дочерних фирм. Основная продукция нашего предприятия – потребительские товары из пластмасс. Одних только расчёсок изготавливаем сейчас несколько десятков моделей. Значительное место в ассортименте продукции занимают детские игрушки. 

· Какое сырьё вы используете? 

· В основном мы используем пластмассы, но применяются и другие материалы: металл, древесина, кожа, ткани. Основные наши поставщики сырья находятся в Беларуси и на Украине, а также в странах Центральной Европы. 

· Общеизвестно, что ваша фирма ежегодно запускает в производство около двадцати новых изделий. Как вы изучаете рынок?

· Этим у нас занимается отдел изучения рынка. Результаты изучения рынка и свои выводы отдел передаёт в научно-исследовательский центр. Исходя из спроса, центр разрабатывает и выпускает новые модели. Там же в центре разрабатывают и упаковку изделий.  

· Что ещё, кроме потребительских товаров вы выпускаете? 

· Важнейший вид нашей продукции – полиэтиленовая плёнка. Основная часть нашей плёнки используется как упаковочный материал. Мы производим также полиэтиленовые пакеты различного размера и формы. Спрос на них очень высокий. Унас много заказов, как для нужд внутреннего рынка, так и на экспорт. Сравнительно новая для нас продукция – гофропласт. Это идеальный материал для упаковки различной хрупкой аппаратуры, стеклянной посуды и бутылок. Гофропласт используется также при производстве чемоданов и ящиков, из него получается отличный отделочный материал в строительстве. 

· Как у вас организован контроль за качеством продукции? 

· Этим занимается специальный отдел контроля за качеством. Высокому качеству наших изделий способствует и новое современное оборудование, которое мы недавно приобрели для своих цехов. 

· И в заключение ещё один вопрос: сколько человек занято в фирме? 

· Около трёхсот, это немного, если принять во внимание годовой объём выпускаемой продукции и её ассортимент. 

· Спасибо Вам за интервью и подробный рассказ о деятельности вашего предприятия. 

· Я был рад познакомить Вас с нашей фирмой. Всего Вам доброго! До свидания!

· До свидания! 

Задание 5. 

Выписать из текста подчёркнутые слова и словосочетания, поставить их в начальную форму. Обратить внимание на управление глаголов. 

Задание 6. 

Дописать нужные окончания. 

ведущ.........   фирма,
  пластмассов.........   изделия,  местн......... сырьё, значительн.........   место,  внутренн.........   рынок,   нов.........   модель,   основн.........   часть,   различн.........   размер,   внешн.........   рынок,   высок.........   качество,   широк.........   ассортимент,   годов......... объём, выпускаем.........   продукция,   полиэтиленов.........   пакет,   крупн.........   предприятие

Задание 7. 

Перевести на русский язык. 

firma on rajatud 50 aastat tagasi ..................................................................................... .......................................................................................................................................... ettevõte toodab kaasaegseid seadmeid ............................................................................ .......................................................................................................................................... meie pakime ostetud kaupa ............................................................................................. .......................................................................................................................................... meie tagame kvaliteedikontrolli ...................................................................................... .......................................................................................................................................... suurendama tellimuste mahtu .......................................................................................... .......................................................................................................................................... toodang pakub ostjatele huvi ........................................................................................... .......................................................................................................................................... hankima kvaliteetset toorainet ......................................................................................... .......................................................................................................................................... 

Задание 8. 

Составить презентацию коммерческого предприятия, опираясь на предложенные пункты. 

Презентация фирмы

1. Общая характеристика фирмы  

(название, вид, месторасположение фирмы)

2. Область деятельности

3. Товарооборот.

4. Работники фирмы.

5. Партнёры / конкуренты.

6. Структура фирмы.

7. Достижения фирмы.

8. Прочая информация.

    музей





стоянка такси  состановка 





выставочный павильон





фффффффф











гостиница








театр





       банк





кафе











супер маркет





      библиотека
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