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Деловой язык

Задание 1.

Прочитать слова, перевести и запомнить их.

бизнес, заниматься бизнесом

предприниматель(ство)

акционерное общество

предприятие 

малое




частное 




совместное 

договор 
долгосрочный / краткосрочный 
подоходный налог 

налог с оборота

государственная пошлина, госпошлина

таможенная пошлина

рыночная экономика

торговля 
внешняя / внутренняя 




оптовая / розничная 
коммерческий банк

счёт


расчётный / текущий 

ценная бумага

переговоры с партнёрами

сделка

выгодная / доходная / прибыльная

заключить договор, контракт, сделку

цена


закупочная / скупочная 
себестоимость

платёжное поручение

условия договора

деньги
 - наличные, крупные, мелкие, бумажные, металлические (монеты) 

обмен, размен денег, валюты 

конвертируемая валюта,  СКВ 

денежное обращение 

денежный перевод,  кризис,  курс  

денежные затруднения, знаки, купюра 

недостаток в деньгах   
недостача денег
стоимость денег 

субсидия, денежная помощь 

финансы 

занимать деньги,  брать кредит 

заём, кредит, ссуда 

аренда, срок аренды 

договор об аренде, арендный договор  

арендная плата

условия аренды 

сдавать в аренду - арендодатель 

брать в аренду - арендатор 

доход, прибыль 

давать, получать, приносить доход,  прибыль  

прибыльный, доходный, выгодный

статья доходов

источник доходов 

годовой, чистый, национальный, государственный доход 

расход, расходный 

убыток, убыточный 

рынок, сбыт 

внутренний, внешний рынок 

ввоз, импорт

вывоз, экспорт

рыночная цена, экономика, стоимость   

рыночный оборот 
Задание 2. 

Образовать словосочетания из данных слов. 


заниматься


отделом рекламы 


встречаться 


качественные услуги 


продлить


новые товары


оказывать


выгодную сделку 


предлагать


с деловыми партнёрами


руководить


договор об аренде 


заключать


с главным бухгалтером


советоваться


бизнесом

Задание 3. 
Раскрыть скобки и составить словосочетания.

Снижать (розничная цена)............................................................................................

Приглашать на (международная выставка) ...............................................................

Предпочитать (новая модель автомобиля) .................................................................
Следить за (выполнение пунктов договора) ..............................................................

Обмениваться (опыт) ...................................................................................................

Возвращать (некачественная продукция) ..................................................................

Обслуживать (зарубежные гости фирмы) .................................................................

Разрешать (открытые вопросы) ..................................................................................

Участвовать в работе (научная конференция)...........................................................

Обеспечить покупателей (полная информация) ........................................................  

Расширить (производственная деятельность) ...........................................................

Удовлетворить (спрос на товары) ............................................................................

Предложить (выгодная сделка) ................................................................................

Сообщить об (изменения в договоре) ......................................................................

Отметить (успешная работа коллектива).................................................................

Подписать  (договор о сотрудничестве)   ................................................................

Заверить (копия документа) .....................................................................................

Указать (форма оплаты) ............................................................................................

Задание 4 

Составить предложения из данных слов, поставив их в правильной последовательности.

- партнёры, в, ежемесячно, встречаются, директора, кабинете.

- в, кронах, установили, эстонских, товара, цену, поставщики.

- контракт, бизнесмен, заключить, каждый, желает, выгодный.

- точно, заключённые, выполнять, надо, договоры.

- проводилась, с, бизнесменами, выставке, на, зарубежными, встреча.

Задание 5. 

Вспомните, что слово ДЕНЬГИ имеет только форму множественного числа!  Вставьте слово ДЕНЬГИ  в пропуски.

Вчера у меня ещё были ............................................, а сегодня уже нет ................................ У тебя есть мелк.............      ..................................................? 

Без ........................................ жить очень трудно. В сумке у меня кошелёк с ............................................................ Население при помощи наличн..........    ................................... совершает основную массу покупок. Безналичная оплата - это расчёт без участия (наличные деньги) ............................................................. Банк переводит ............................... с одного счёта на другой. Средство платежа - это ...................................................... Государство регулирует количество ............................................., находящихся в обращении. 

Задание 6.

Подобрать выражения, противоположные по значению.

доходное предприятие - .......................................................................................

заключать договор - .............................................................................................

крупная фирма - ...................................................................................................

розничная торговля - ...........................................................................................

высокий спрос - ...................................................................................................

продавать товар - ................................................................................................

конкурент - ..........................................................................................................

спрос увеличился - ..............................................................................................

дешёвые товары - ................................................................................................

местная фирма - ..................................................................................................

тяжёлая сумка - ....................................................................................................

Задание 7.
Заполнить кроссворд,
По горизонтали : 
1 – kasum, 2 - ülekanne (raha), 3 – tehing, 4 – laen, 5 – allkiri, 
6 – kevadkuu, 
7 - teenindatav isik, 8 – leping, 9 – sularaha, 

10 - vahetus(raha), 11 – kaup, 12 – näitus, 13 – eessõna, 

14 - sõlmima(lepingut), 15 - raha
По вертикали: 
1 -  ключевое слово (võtmesõna)
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Задание 8. 

Раскрыть скобки. 

Каждый бизнесмен хочет получить ............................................................ (высокая прибыль). Спрос на .............................................................................(бытовая техника) увеличился. Все работающие должны ежегодно заполнять ............................................................................... (декларация доходов). Мой знакомый руководит  ..................................................................... (крупная фирма). Партнёры собираются обсудить .................................................................................. (отдельные пункты договора). На .................................................................... (расчётный счёт) фирмы мало денег. Студенты имеют возможность взять .......................................................... (учебная ссуда). Покупку можете оплатить и по ................................. ............................................ (кредитная карточка). Я часто пользуюсь .............................................................................. (мобильный телефон), чтобы постоянно управлять своим бизнесом. У меня закончились .......................................... (наличные деньги). Это предприятие имеет четыре ........................................... (филиал). За ввоз и вывоз товаров из страны надо уплатить ......................................................... ......................................... (таможенная пошлина). Мы благодарим Вас за .............................................................................. (оказанная услуга). Все предприятия должны уплатить .................................................. (налог с оборота). Эта фирма предлагает услуги по ......................................................................................................... (заполнение различных документов). Растёт спрос на .................................. (дешёвые  товары). Заказчик остался недовольным .......................................................... (низкое качество товара). Я хотел бы поговорить с ............................................. (директор фирмы). Цена товара установлена в ............................................. (эстонские кроны). Господин Саар руководит ...................................................... (отдел рекламы). Директор часто совещается с .............................................................................. (главный бухгалтер). На бирже идёт активная продажа ............................................................................. (ценные бумаги). Надо срочно отправить заказчику образец .............................................................. (новый бланк заказов). Заплати ........................................................ (арендная плата) своевременно! 
Задание 9. 

Запомнить виды коммерческих предприятий. 

Акционерное общество –АО


работать в ........................................................................................................... 

руководить ......................................................................................................... 

являться работником .........................................................................................

Полное товарищество 

основать .............................................................................................................. 

работники ...........................................................................................................

Товарищество с ограниченной ответственностью 

создавать ............................................................................................................. 

руководитель ...................................................................................................... 


руководить .........................................................................................................

Коммандитное товарищество 

директор ............................................................................................................. 

руководить ......................................................................................................... 

Доходное товарищество 


управлять ............................................................................................................ 

работать в ........................................................................................................... 

Предприниматель - физическое лицо 

ответственность ................................................................................................. 

беседовать с ........................................................................................................ 
Совместное предприятие 

эстонско-шведско-финское СП 

работать в ........................................................................................................... 

работники ...........................................................................................................
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Обязанности в фирме

Стоять во главе ...(чего?Род.п.)


фирма .................................................................................................


совместное предприятие .................................................................


акционерное общество ....................................................................

нести ответственность, отвечать за ...(что?Вин.п.) 


поставка товара ................................................................................


организация работы .........................................................................


рекламная кампания ........................................................................

ответственность лежит на ...(ком?Пр.п.) 


директор производства ...................................................................


заведующий отделом ......................................................................


главный инженер ............................................................................

подчиняться ...(кому?Дат.п.) 


генеральный директор ....................................................................


начальник цеха ................................................................................


управляющий банком .....................................................................

быть в подчинении ...(кого?Род.п.)


директор ...........................................................................................


главный специалист .......................................................................


директор по развитию ....................................................................

Обратите внимание!

1.

Руководить (кем?чем?Тв.п.)


Руководитель, руководство (чего?Род.п.) 

Директор (чего?Род.п.) 


совместн.........   предприят...... 


торгов.........   центр.........

Ректор (чего?Род.п.) 



техническ.........   университет.........



музыкальн.........   академ.........

Начальник (чего?Род.п.) 



военн.........   баз.........



производственн.........   цех.........

Руководитель (чего?Род.п.) 



проект.........

Заведующий, управляющий (чем?Тв.п.) 



финансов.........   отдел......... 



частн.........   банк.........



дневн.........   отделен.........

2.

Называем должности, отделы

1. Директор по финансам 

отдел по рекламе 


(должность, отдел, фирма   по   чему? Дат.п.)

2. Директор финансов

отдел рекламы

(должность, отдел, фирма   чего? Род.п.)

3. Финансовый директор

Рекламный отдел 


(Прилагательное + должность, отдел, фирма   Какой? Им.п.)

Задание 10. 
Назвать функции отдела и ответить на вопросы по образцу. 


ОБРАЗЕЦ. 
Чем занимается отдел? 




Рекламный отдел занимается рекламой товаров. 

Производственный отдел (производство продукции, качество, упаковка, хранение, доставка)

..................................................................................................................................................................................................................................................................................

Отдел маркетинга (реклама, изучение рынка, продажа)

......................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................

Отдел персонала (кадровые вопросы, обучение, зарплата) 

.......................................................................................................................................... .........................................................................................................................................

Финансовый отдел (финансовое обслуживание, расчёты с продаж) 

......................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................
Задание 11.

Ответить на вопросы.

В каком отделе фирмы работаете/проходили практику Вы?

......................................................................................................................................

Чем занимается Ваш отдел? 

......................................................................................................................................

Чем занимаетесь Вы?

......................................................................................................................................
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