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Infotöötluse osakond


Referaadi tegemise juhend õppeaines Arvutite lisaseadmed 

Referaat peab andma õpilasele:

1) oskuse otsida Internetist ja raamatutest mater​jale arvutite kohta,

2) oskuse tõlkida ja vormistada leitud materjali nõuetekohaselt.

Referaat tuleb vormistada programmiga Micro​soft Word ja esitada trükitud kujul.

Referaat peab olema kirjutatud eesti keeles.

Referaadi pikkus on 5 – 10 A4 formaadis lehte, kusjuures esimene leht peab olema tiitelleht ja vii​ma​ne kasutatud allikate (kirjanduse ja interneti​aadresside) nimekiri.

Tiitellehel peavad olema järgmised andmed:

1)
kooli nimi (Tallinna Majanduskool),

2)
osakond (Infotöötluse osakond),

3)
autori nimi ja õpperühm,

4)
referaadi teema,

5)
linn ja aastaarv (Tallinn 2011).

Täpsemad reeglid referaadi vormistamiseks leiate kooli koduleheküljelt, valides Õppeosakond ( Üli/õpilasele ( Juhenddokumendid ( Kirjalike tööde koostamise ja vormistamise juhend.

Võimaluse korral kasutada referaadis tabeleid, selgitavaid jooniseid ja illustratsioone.

Hindamisel arvestatakse:

a) töö vastavust teemale,

b) kasutatud allikate arvu (viiteid peab saama kont​rollida),

c) kas on kasutatud eestikeelset allikat või tõlgitud inglise keelest,

d) kas töö on vormistatud reeglite kohaselt (tiitel​leht, allikate nimekiri, teksti paigutus ja õigekiri),

e) kas töö on esitatud tähtaegselt.

Harju​tus​tundide ajal on võimalik saada õpetajalt konsultatsiooni referaadi kohta.

Küsimusi õpetajale võib saata ka aadressile mati.kirikal@gmail.com 
Referaadi tegemiseks on aega 3 nädalat. Valmis töö tuleb esitada hiljemalt 11. novembril 2011.

Soovitatavad internetiaadressid:
HTTP://www.howstuffworks.com
HTTP://www.pctechguide.com
HTTP://en.wikipedia.org/wiki/Portal:Information_technology
