Joonistamine Wordis - pohitoimingud

Word 2010 joonis

tusvahendite iseiirasused

Joonistusobjekte voib luua joonistuslouendile voi vabalt dokumenti. Nende kahe meetodi
puhul esinevad erinevad probleemid ja voimalused.

Joonistamisel 16uendile Joonistamisel vabalt teksti
Objektide va- | Objekte saab valida veda- | Objekte ei saa valida hiirega iile nende ve-
limine des iile nende hiirega dades, vaid hoides all Ctrl voi Shift klahvi ja
ikshaaval objekte klopsides. Selline valiku
viis on suure objektide arvu korral viga
tiilikas.
Objektide Joondamine ja jaotamine Objekte saab joondada ja jaotada.
joondamine ja | ei ole voimalikud.
jaotamine
Uhendusnoolte | Konnektorite joonistamisel | Konnektorite joonistamisel neid ei haarata
(konnektorite) | haaratakse nad kujundite kujundite tihenduspunktide kiilge.
kasutamine tthenduspunktide kiilge ja
nad hoitakse seal kujundite
liigutamisel.

Eelpool toodud probleeme ei esine, kui salvestada dokument Word 97-2003 .doc vormingus.
Sel juhul ldhevad aga kaduma mdéned uued kujunduslikud vormindusvotted, mida eelmises
versioonis el olnud. (vérvid, varjud, jm)

Uldpohimotted:

« Iga joonistatud voi lisatud objekt asub oma tasapinnal. Neid tasapindu saab
nihutada tahapoole-ettepoole. Toodud niites on joonistatud sinine ruut, seejé-
rel punane ring ja viimasena roheline kolmnurk. Teises ndites on kolmnurk
viidud iihe tasandi vorra tahapoole.

« Objekte saab paigutada teksti suh-
tes jargnevalt:
o reale nagu siimbolid; &

o ridade vahele; .

o teksti taha, voi;

o teksti ette;

o teksti sisse tiheda mahkimi-
sega, voi;
o teksti sisse nelinurkse méah-

kimisega. ‘
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Meniiii Lisa galeriid Dsisaldavad tiksusi,
mis on loodud sobima teie dokumendi iildil-

mega. Saate kasutada neid galeriisid tabelite,

péiste, jaluste, loendite, esilehtede ja muude dokumendi
koosteiiksuste lisamiseks. Piltide, graafikute ja diagram-

mide loomisel sobituvad ka nees/=%e dokumendi iildil-
mega. [ Saate | hdlpsalt muuta dokumenditeksti
vormingut, valides sellele soo imme meniiti Kodu

kiirlaadide galeriist. Teksti otsevormindamiseks saate
kasutada ka mentii | Kodu muid juhtelemente.
Enamik juhtelemente voimaldab valida praeguse
kujunduse ilme voi otse mdidratava vormingu
vahel. Dokumendi tildilme muutmiseks va-
lige uue kujundu- se elemendid meniiiist
Kiiljendus. Kiirlaadide galeriis saadaolevate ilmete

muutmiseks kasutage kisku Muuda praegust
kiirlaadikomplekti. Nii kujunduste galerii kui
ka kiirlaadide galerii sisaldavad  ldhtesta-
miskdske, et saaksite taastada  dokumendi

praegusele mallile vastava algse ilme.




« Igal joonistatud objektil on:

o kontuuri joon (véryv, stiil);

o tdide. Tdide voib ka puududa — sel juhul on éb-
jekt ldbipaistev. Kui joon ja tidide on sa,rfpa VaRvi,
pole niha, et objektil on joon ja tiide. Vt iiiteid

kolme noole niol.
« Joonistatud objektile voib lisada varju, voi ruumilise efekti.

Joonistamisel saab tekstidokumenti lisada graafilisi objekte:
« jooni ja nooli;
« kujundeid;
o valmis kujundeid (AutoShapes);
o oma joonistatud kujundeid;
« tekstikaste; O
o skeeme (SmartArt);
+ diagramme; /
« kujundatud teksti (WordArt);
o pilte:
o pisipilte (10ikepilte e ClipArt);
o valmis pilte failidest;

Objektide joonistamisel (joon, ristkiilik, ovaal) aitavad klahvid:
Shift — joonistada korrapiraselt (telgjoonte suhtes 0°, 15°, 30° vdi ruut, ring)
Ctrl — joonistada keskpunktist

Objektide mootmeid saab muuta:
« Hiirega pidemetest vedades (ebatépne);
« meniiiist voi lindilt valides mddtmed.

Objekte saab:
« Keerata
o 90° péri vdi vastupieva;
o suvalise nurga all;
o poorata imber telgede 180°

Objekte saab klaviatuurilt:
« Nihutada noolklahvide abil;
« luua koopiaid kiirkdsuga <Ctrl-D>.

Objekte saab korrastada:
« Joondada piist- voi rohtsuunas kesktelje voi serva jirgi;
« hajutada (jaotada, paigutada iihtlaselt);
« tombega koordinaatvorgule voi teistele objektidele.
Koordinaatvorgu sitted avanevad Joonistusriistade lindilt — Korraldamine — Joonda.
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