Iseseisva töö teemad 2007/2008 õa. 

Üldpealkiri: MS Office ja OpenOffice.org Writeri võrdlus.

Uurida tekstitöötlusprogramme MS Word 2003 ja OpenOffice.org Writer ning võrrelda nende kasutamise aspekte:

· Millised on käskude nimetused nendes programmides? (ingliskeelne ja eestikeelne)

· Kas käskude asukohad menüüdes ja nupuridades on samad või erinevad?

· Kas on erinevusi nende toimingute teostamises ja kiiruses? Tuua näited!

· Kas OO.o suudab õigesti avada MS Wordi dokumente, kus on kasutatud teemakohaseid toiminguid?

· Uurida, kui palju kasutavad võrreldavad programmid sama dokumendi avamisel ressurssi! Selleks käivitada Ctrl+Alt+Del abil Task Manager ja vahelehelt Processes leida nende rakenduste protsessoriaja ja mälutarbe arvväärtused. 

· Millised on erinevates formaatides (.doc, .rtf {MS Word} ja .odt, .sxw {OO.o}) salvestatud sama sisuga failide suurused?

· Kas on erinevusi kasutusmugavustes, või on probleeme harjumustega? Põhjendada!

Töö vormistada vastavalt Tallinna Majanduskooli kirjalike tööde vormistamise juhendile kuid ilma sisukorrata. Võimaluste ja vajaduste korral on vaja tuua töösse ka ekraanipildid! Vaata lk. 2 kuidas seda teha! Tööd esitada elektroonselt kopeerides nad võrguketta "Vastused" oma rühma kataloogi!

Alapealkirjad:
 
	Nr
	Alapealkirjad
	Märkused

	1
	Märgivormindus
	

	2
	Lõiguvormindus
	

	3
	Jaotised (sektsioonid)
	

	4
	Lehevormindus
	

	5
	Akna osad (vaateolekud, menüüd, nupuribad, olekuriba, joonlauad jms.)
	

	6
	Õigekirja kontroll (ka eri keeltes), poolitamine
	

	7
	Lingi, hüperlingid
	

	8
	Tabelid
	

	9
	Tabelduspositsioonide kasutamine
	

	10
	Joonistamine
	

	11
	Laadide (stiilide) kasutamine
	

	12
	Kiirkäsud 
	

	13
	Päised ja jalused
	

	14
	Menüüde ja nupuribade kohandamine
	

	15
	Raamid, tekstikastid
	

	16
	Valemiredaktor
	

	17
	Kirjakooste
	

	18
	Piltide jmt. objektide lisamine
	

	19
	Loetelud (nummerdatud, täpistatud)
	

	
	
	


OpenOffice.org 2.0 installifail lae alla siit: http://openoffice.offline.ee/localized/et/2.3.0/OOo_2.3.0_070911_Win32Intel_install_et.exe
Ekraanipildi toomine teksti:

1. Vajuta klaviatuuril klahvi <Print Scrn>

2. Käivita programm Paint

3. Kleebi <Ctrl-V> ja kui küsitakse luba suurendada akent vasta <Enter>

4. Vali hiirega osa kujutisest ja <Ctrl-C> ning <Ctrl-V> abil kopeeri see oma tekstidokumenti.

Näide: Osa tegumiribast.


[image: image1.png]start| | 1) & By 2 O




ISTTeemad0708.doc
2/2
© TMK & H. Eljas

_1193225991

