
Maksekorralduse plangi koostamine 

 

1. Sea paber mõõtudega 210 × 99 (kohandatud suurus), horisontaalne ja veerised suurustega:  

ülal - 1,1; all - 0,6; vasakul - 0,85; paremal - 0,7 cm 

2. Joonesta vastavalt näidisele Maksekorraldus.gif  lahtrid, paigutades lehe suhtes jooned: 

2.1 asendid vertikaalsuunas 1,1/1,95/2,8/3,65/4,5/5,35/6,2 cm; 

2.2 asendid rõhtsuunas 0,9/5,9/9,7/15,5/20,4 cm; 

2.3 NB! Mugavaim on joonistada üks joon, paigutada see lehe suhtes ja siis kopeerida 

(Ctrl+D) ning muuta sobivaks kopeeritud joone asukoht ja suurus. 

3. Joonejämedused 0,75 ja 2 punkti, kviitungi lõikejoon hall punktiir. 

4. Säti reasamm 1,0 ja kõrvalda lõiguvahed. 

5. Vali joonlaual kõikide ridade jaoks vasakud tabelduskohad: 5,25 / 9,25 / 15 cm. 

6. Vali ridade kõrgused nii, et igasse lahtrisse mahuksid selgitus 6 pt. ja vajalik tekst 11 pt. 

Teksti paigutamiseks lahtritesse vali joone kohta jääva rea kõrguseks 2-3 pt. 

7. Sisesta selgituste tekstid, maksja kohale oma nimi. Tekstide ja väljade paigutamiseks rõht-

suunas kasuta p 6 seatud tabelduskohti. Tühikuid mitte kasutada! 

7.1 Kolmandas ja kuuendas lahtrireas nihuta tabelduskohad  kaugusele 7 cm. 

8. Kuupäeva väli tee trükkimise kuupäeva uueneva väljana (Lisa – Kiirosad – Väli  – 

PrintDate NB! Vali kuupäevavorming ilma kellaajata!). 

9. Kohanda linti nii, et oleks näha sakk Arendaja: (Fail – Suvandid – Lindi kohandamine – 

märgista parempoolsel kohandatud lindi paneelil Arendaja – OK).  

10. Pankade väljad lisa ripploeteluna valitavad (Arendaja – Juhtelemendid – Pärandvormid – 

Liitboks {Drop-Down})  

10.1 pankade nimetustega: Hansapank, SEB, Sampo Pank, Krediidipank, Nordea Pank. 

11. Teistesse lahtritesse tekstivormi väljad (Arendaja – Juhtelemendid – Pärandvormid – 

Tekstiväli  {Form Field – Text}). 

12. Salvesta dokument nimega 11perenimi.docx ja kaitse plank muudatuste eest. (Arendaja – 

Piira redigeerimist – 2. Redigeerimispiirangud – Luba dokumendis… – Vormide  täitmine 

– Jah, alusta… {Protect Document – Forms}) 

13.  Täida plank ja trüki see välja PDF-vormingus faili. 

14. Tõsta mõlemad failid vastuste kettale. 

 

 


