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Ava fail ISCED97.rtf ja salvesta see oma õpperühma 
kataloogi võrgukettal P: 

nimega: 04Perenimi.docx 
 

1. Vorminda dokument vastavalt näidistele (ISCED97.pdf ja 
ISCED97.gif) kasutades laade Pealkiri1-3 ja Pealkiri6. 

2. Üldpealkirja (tiitli) juures kasuta normaallaadi ja muuda siis selle 
font: Arial 16 Paks. 

3. Loo dokumendi algusesse sisukord pealkirjalaadide 1-3 alusel. 
4. Lisa dokumendile leheküljenumbrid alla keskele. (Lisa – 

Leheküljenumber – Lehe lõpp – Tavanumber 2) 
5. Lisa jalusesse vasakule, leheküljenumbriga samale reale (oluline!), 

failinime väli (Lisa – Kiirosad – Väli – FileName) 
6. Tee automaatasendused iscedi –> ISCEDi. (Asenda – Rohkem – 

Erista suurtähti) 
7. Salvesta muudatused. 

 


