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Mallidest ja nende kasutamisest 
• Mall on tekstidokumendi fail laiendiga .dotx (MSOffice), .ott (LibreOffice Writer). 

• Malli sisu võib olla täpselt sama, mis dokumendil. Erinevus on vaid selles, kuidas käitub operat-

sioonisüsteem (Windows) selle malliga. Vaikimisi toiminguks (topeltklõps faili) on mallidel Uus 

New. Malli muutmiseks tuleb mall avada Ava Open käsuga! 

   
• Mall võib olla tühi (Normal.dot[m]/Writeris sisse programmeeritud), või peaaegu valmis ja osali-

selt muudatuste eest kaitstud (nt avalduse plank). 

• Uue malli loomiseks tuleb dokument salvestada mallina (.dotx /.ott) 

• Mallide asukoht ja selle muutmine 

Rakendus Ekraanipilt mallide asukoha leidmiseks ja muutmiseks 

Word 2016 / Win10: Fail File – 

Suvandid Options - Täpsemalt 

Advanced – Üldine General – 

Failide asukohad File Locations... 

 

Kasutaja vaikemall  

Normal.dot[m] asub kaustas: 
C:\Users\<kasutaja>\AppData\ 

Roaming\Microsoft\Templates 

 

Kasutaja oma mallid asuvad: 

C:\Users\<kasutaja>\Do-

cuments\ Custom Office Temp-

lates 

 
 

 

 

LibreOffice Writer: Tööriistad – 

Sätted… – LibreOffice – Asuko-
had  

Vaikimisi pakutakse malliks sal-

vestamisel kasutaja kausta  

Dokumendid Documents 

 


