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Tabeli päiste ja jaluste kujundamine 
 

 

1. Ava tabel ja salvesta see nimega 18perenimi.xlsx. 

2. Lisa tabelisse teine leht, millele kanda eraldi lahtritesse käibemaksumäärad (18% 

enne 1.07.2014 ja 20% alates 1.07.2014). 

3. Määra lehe sakkidele värv: mööbel – sinine ja km – punane. 

4. Koosta valemid lahtritesse veergudes H…K vastavalt tabeli loogikale:  

a. kokku = kogus × tüki hind; 

b. käibemaks  = kokku × käibemaksumäär (teiselt lehelt, olenevalt tellimuse kuu-

päevast) (IF); 

c. kokku + käibemaks = kokku koos käibemaksuga; 

d. mitu päeva tagasi tellitud = tänane päev – tellimus (DAYS360). 

5. Määra rahaga seotud lahtritele rahavorming. (€) 

6. Kopeeri valemid tabeli lõpuni ja lisa veergudele, kus on kogused ja rahad, ka ko-

gusumma valemid. 

7. Tõsta esile päisrida (paks kiri, taust värviline) ja  

8. Lehe seadetest määra: 

a. päisrida korratavaks järgmistele lehtedele; 

b. vähendus nii, et tabel mahuks laiusest ühele lehele. 

9.  Kujunda trükitavale tabelile päis ja jalus: 

a. päisesse vasakule oma nimi; 

b. päisesse keskele sõna "Mööbel" paksus kirjas Arial 14; 

c. päisesse paremale diivani pilt vähendamisega 50%; 

d. jalusesse keskele: lk nr / lehti. 

10. Salvesta muutused ja esita töö. 

 


