
Juhend 

 
Koosta näidise eeskujul oma tunniplaan. 
 

1. Kiri kogu tabelile Arial 10 {Font Font} 
2. Päisrida ja veerupealkirjad (nädalapäevad) paksus kirjas, ühendatud ja keskjoondatud  

Merge & Center lahtritesse. Keskjoondus tuleb teha mõlemas (püst- ja rõht-) suunas. 
{Joondus  Alignment} 

3. Nädalapäevade nimed püstasendisse. {Joondus – Suund Alignment – Orientation } 
4. Lahtrid teha optimaalse laiusega. 
5. Õppeained eristada värviliste taustadega. { Font Font } 
6. Funktsiooniga COUNTIF(vahemik; kriteeriumid) loenda kokku kõikide ainete tundide 

arv nädalas. Ikka nii, et valem koosta üks kord (näites lahtrisse D54) ja kopeeri. 
Vigade vältimiseks on soovitatav ainete nimed kokkuvõttesse kopeerida. 

7. Kõige lõppu tundide koguarv. SUM(vahemik) 


