Thunderbirdi kasutamine
ver 28.08.12

Thunderbird on tasuta e-posti rakendus, mida on lihtne paigaldada ja kohandada - ning sellel on
palju haid voimalusi! Miks Thunderbird? http://pingviin.org/ftopic8705.html

Materjal on koostatud Thunderbird versiooni 14.0 baasil.

Mida me Opime: Kui Sul on arvutisse juba Thunderbird installeeritud, void kohe minna kontode
seadistamise juurde.
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1. TOmba alla Thunderbirdi viimase versiooni installer aadressilt:
http://www.mozilla.org/et/thunderbird/.
Muude keelte versioonid lehelt http://www.morzilla.org/en-US/thunderbird/all.html

2. Leia Ules kataloog (kaust), kuhu installi fail alla laaditi, kaivita installer ja jalgi juhiseid.

Do you want to run this file? k

Name: Thunderbird Setup 14.0.exe
ﬁ Publisher: Mozilla Corporation

Type: Application

From: D:\Documents\Downloads

Always ask before opening this file

‘While files from the Intemet can be useful, this file type can
potentially harm your computer. Only run software from publishers
you trust. What's the risk? 2

. —— Paigalduse tuup
Tere tulgmast Mozilla Thunderbirdi Mééra paigalduse valkud
paigaldajasse
Vali eelistatud paigalduse tiip ja Kipsa Edasi.

See rakendus juhatab sind labi Mozilla Thunderbirdi
paigaldamise protsessi.

® Tavaline
Soovitatav on enne paigaldamise alustamist sulgeda kéik "
muud rakendused. Sel juhul ei pruugi sa séltuvate sisteemi
failide uuendamise jarel arvutit taaskaivitada.

O Kohandatud %
Jatkamiseks Kipsa Edasi. Sa saad maarata indivi d pai ise valikud, Gudnud

kasutajatele.
birdi k e-posti vail

4 [ < Tagasi " Edasi > I [ Loobu J

Kokkuvdte Paigaldamine
Thunderbirdi paigalduseks valmis Palun oota, kuni Mozilla Thunderbirdi paigaldatakse.

Thunderbirdi paigaldamine...
(o ]

3.

Thunderbird paigaldatakse jargmisse asukohta:

C:\Program Files\Mozilla Thunderbird

Jatkamiseks Kiopsa Paigalda.

[ < Tagasi " Paigalda I [ Loobu ] 6

Mozilla Thunderbirdi paigaldaja
sulgemine

Mozilla Thunderbird on niid sinu arvutisse paigaldatud.

Paigaldajast valjumiseks Kidpsa Lopeta.

Kaivita Mozila Thunderbird niid

R

.

Lisajuhiseid
http://web.yx.ee/index.php?option=com content&view=article&id=15%3Athunderbird&catid=2&Itemid=9
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2.1 Ulevaade iildsdtetest

Satteid saab Thunderbirdis muuta kahest kohast:
1. Programmi satted: Tooriistad — Valikud ...
2. Kontode satted: Tooriistad — Kontode satted ...

2.2 Meilikonto lisamine

Tooriistad (Tools) — Kontode satted ... (Account Settings...), vali Konto tegevused (Account Actions)
— Lisa e-posti konto... (Add Mail Account...)

Sinu nimi: | Heikki Eljas
E-posti aadress: | heikki@tmk.edu.ee
Parool: ooooooooooooo.oooo|

%Parool peetakse meeles

(e ] (o )

Mozilla andmebaasist leitakse enamuse teenusepakkujate satted ja pakutakse neid:

Sinu nimi: | Heikki Eljas
E-posti aadress: | heikki@tmk.edu.ee
Parool: | eeeeesesscsccscese

Parool peetakse meeles

Leiti jargmised seaded: Mozilla teenusepakkujate andmebaasist

(®) IMAP (kaugserver) (O POP3 (kirjad séilitatakse sinu arvutis)

Vastuvdttev:  IMAP, imap.googlemail.com, SSL
Saatev: SMTP, smtp.googlemail.com, SSL

Kasutajanimi:  heikki@tmk.edu.ee

[ljangi uus konto] [§_eadista késitsi] I !almi%J [ Loobu

Oluline on valida dige mailiserveri tlap.
e Gmail kasutab IMAP serverit — see tdhendab, et esialgu tdmmatakse arvutisse vaid kirjade
pdised. Toimub kaustade tleslaadimine serverisse. (vali maili, tmk.edu.ee jaoks)
e POP3 serveri puhul tdmmatakse kirjad sinu arvutisse (vali hot.ee, mail.ee jaoks)



2.3 Signatuur

Tooriistad - Kontode satted voi Signatuur: [] Kasutatakse HTMLI (naiteks <b>paks kiri<{b>)
parem kldps kontol ja Satted... vOi Heikki Eljas
vali kaustade paneelil konto - Kuva Eraisik

mob: 5555 4444

selle konto satted skype: heikkieljas

Dialoogiaknas vOib sisestada teksti.

Soovitatavalt mitte Gle nelja rea. [] signatuur lisatakse Failist (tekst, HTML véi pilt):

Voimalik on ka lisada signatuuri kas

e eraldifailist (.txt, HTML v&i pilt) [T Kirjadele lisatakse visitkaart (vCard) [Redigeeri visiitkaarti. .. ]
ol

e koostada visiitkaart. (vCard)

Kirjale lisatakse automaatsel vastavalt standardile kahe tiree ja tiihiku alla vastav signatuur.

Teema: | Teade

Eelvormindatud v | | Muutliku laiu:

Teatan, et

3

Paneelide paigutus:

Klassikaline Lai vaade Vertikaalne Kaustade Kirja teksti
vaade vaade paneelita paneelita

Kaustad — valge, kirjade loend — tumehall, kirja tekst — helehall

4

Kirjade loendis valitud kiri kuvatakse kirja tekstialas. Vali kiri!
Jargmise kirja lugemiseks vajuta nool alla! Eelmise lugemiseks vajuta nool (iles.

Manuste haldamine toimub kirja allosas oleva riba abil:

Ava kéik...
Salvesta kéik...
Eemalda kéik...
Kustuta kéik...
4 @4 manust 336 KiE & Salvesta kik -

¥ tajud.gif 330 Kie MERSIMELE 796 Kie Y taju.gif 844 KiB ¥ tajul.gif 838 KiB

liimamecaa. ON Valda.. 02

Topeltkldps manuses oleva faili tdhisel avab selle. Paremal asuvast meniiiist saab: avada,
salvestada eemaldada voi kustutada faili(d).



|
.. . . . . Muud t d -
Kirja paremas servas on nupp, mille valikutest saab teha mitmeid ' I 2

toiminguid: Ava vestlusena

Ava uues aknas
Ava uuel kaardil

Vaata ldhtekoodi...

5 Maérgi mitteloetuks
Kirja kustutamiseks vali kirjade loendist kiri ja vajuta klahvi VOi 5{'“?‘3 ...

tee parem kldps ja Redigeerimine — Kustuta kiri s -
6

KIGpsa nupul Kirjuta (Write) |/ Kirjuta

Sisesta adressaat, teema ja kirja tekst.

Kui satetest on lubatud HTML-vormingu kasutamine, saab teksti ka vormindada vormindamise
nupurea nuppudega (laadid, fondid, teksti ja taustavarvid jne). Sama nupurea nuppudega saab
lisada ka pilte, linke, ankruid, rdhtjooni, tabeleid ning emotikone (smiley). Uldtuntud
vormindamise kiirkdsud (nt Ctrl+B, Ctrtl+l jne) toimivad ka siin.

Sisutekst v | | Muutliku laiusega v AR A AA [Z[3 N @O
Kui on seatud signatuur, ilmub see automaatselt hallis kirjas kirja [Gppu. (& Lisa ~
Nupuga Lisa saab lisada manuseid, veebilehti voi visiitkaardi. veebileht. ..

Kirja drasaatmiseks klGpsa nuppu Saada (Send) vGi lihtsamalt klaviatuurilt

Ctrl+Enter. Visiitkaart (vCard)

Juhul kui on soov saada kinnitust kirja kdattesaamise kohta, tuleb meniilst Valikud méargistada
Kattesaamise kinnitus sees/viljas.
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7.1 Kirjadele vastamine

Saatjale vastamiseks kldopsa hiirega nupul [Vasta| voi vajuta klaviatuurilt Ctrl-R

Kdigile vastamiseks kldpsa hiirega nupul |Vasta k6igi|e| vOi vajuta klaviatuurilt Ctrl-Shift-R
Avaneb kirja koostamise aken — vt kirja koostamine.

7.2 Tsiteerimine

Kirjale vastamisel saab saabunud kirja ,kommenteerida“ e tsiteerida. © (minu arvamus vastupidi
moningatele véljakujunenud tavadele ... ) http://www.tmk.edu.ee/~heikki/yap.htm

Tooriistad — Kontode satted — konto Koostamine ja adresseerimine — Vastates tsiteeritakse
automaatselt kirja ja vastamist alustatakse tsitaadi kohalt/ vastamist alustatakse tsitaadi alt
/[tsiteeritav tekst valitakse — Sobib
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Vali kiri, mida tahad edasi saata.
Kirja edasisaatmiseks kldpsa hiirega nupul vc”)i vajuta klaviatuurilt Ctrl-L
Avaneb kirja koostamise aken — vt kirja koostamine.
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Paljude kirjade sailitamisel on neid ebamugav (ihes reas hoida. Vt Gmaili veebikeskkond.
Seet6ttu on kasulik luua iga konto alla kaustad.
Kausta loomiseks tee paremkldps kontol ja vali Uus kaust ...
Kaustale saab analoogiliselt luua alamkaustu.
Kirjade jagamist kaustadesse saab teha kahel viisil:
1. Vedades kirja (v&i mitut kirja) hiirega kirjade loendist kaustade alas sobivale kaustale.
2. Kasutades oma filtreid (vt p 11.2 Oma filtrite loomine)
3. Kirja liigutamine sobivasse kausta: tee paremkl&ps kirjal ja vali sobiv kaust.
ade meeldetuletused Genist... @ Geni
T Ava kiri uues aknas -ons ¢ Wix Team
g Awva kiri uuel kaardil * Heikki Eljas

Ava kiri vestlusena s.0rg) * Murray, Tammy
3 - > ¢ Geni
4 asta ROt santjale upoolset Glevaat... * Geni
e *  Heikki Eljas
Vasta listile

Edasta

Redigeeri uuena...
Sildistamine »
Margi »

Arhiveeri

Liiguta kausta 4 Hiljutised 4

=
Liiguta uuesti

Eppeskaia x g< heikkieljas@hot.ee » | #, Saabuvad
B Kohalikud kaustad » | 2 Kustutatud

Salvesta kui... Geni
Printimise eelvaade RR
Prindi...
Kustuta kiri
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Aadressraamatu avamine toimub kolmel eri moel: nupuga |Aadressiraamat|, mendst Tooriistad —

Aadressiraamat voi klaviatuurilt Ctrl-Shift-B. Aadressiraamatusse saab kanda isikute andmeid ja
luua meililiste. Need kantakse isiklikku aadressiraamatusse.

Fail Redigeerimine Vaade Tooriistad Abi

& Uus kontakt = R Uus list ‘ ©® Omadused = # Kirjuta ‘ Kustuta
Ai] Isiklik aadressiraamat | Nimi
& arvop | & Ulle Lossmann
il Kogutud aadressid i .::4 Monika]a; 3
& Jaan Olt
& Heikki Eljas
& arvop

Koigist saadetud kirjadest kogutakse meiliaadresse ja lisatakse need vastavasse loendisse: Kogutud
aadressid. Viimasest saab need lohistada Isiklikku aadressiraamatusse ja seal tdiendada.

10.1 Andmete lisamine ja muutmine

Andmete lisamiseks vali|Uus kontakt], tdida nii palju lahtreid kui vGimalik.
Olemasoleva kontakti andmete muutmiseks vali kontakt ja kl6psa vdi tee kontaktil
topeltklGps.



Valinud kontakti ja kidpsates nupul , avatakse uue kirja aken, milles adressaadi real on
valitud kontakti vai listi aadress.

Alustades uut kirja ja asudes sisestama kirja aadressi reale nime, leiab programm
aadressraamatust vastavad nimed ja pakub neid kasutamiseks.

10.2 Listide loomine

Listi loomiseks tuleb valida Uus list. Seejarel anda listile nimi, lihikirjeldus ja lisada listi aadressid.
Aadresse voib lisada ka komadega eraldatud loendina. (Copy — Paste). Valmis listi v&ib lisada
aadresse ka lohistades kontakti listi nimele.

Uude kirja aadressi sisestamisel pakutakse listi nime. Valiku kinnitab vajutus klahvile Enter.

Sagja: | & anviy: arvutidpetajad
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11.1 Kiirfiltrid

Naitena on otsitavaks tdhed , po“. Kdik kirjad, mille teemas on tahed po filtreeritakse kirjade
hulgast vdlja ja kuvatakse loetelus.

U Aadressiraamat 7\\ Kiirfilter | & 7
Lugemata Tshistatud & Kontakkit - ) Sildistatud & Manusega 4kirjia | po| X
IFiItrid jaetakse kaustade vahetamisel rakendatuks Filtreeri: | Saatja | Saajad || Teema | Sisu
T k2 Teema 00 Saatja ©  Kuupiev o]
Oluline info: Teie poolt kasutatav Elioni erakliendilahendus muutus *  <info@elion.ee> *  23.05.2012 10:48
@ arve ja poliis - - "= © 21.06.2012 12:46
PodOmatic News: June 2012 *  PodOmatic Notifier 27.06.2012 1:57
PodOmatic News, August 2012 *  PodOmatic Motifier @ 11.08.201211:22

Kiirfiltri nupureal olevate nuppudega saab valja filtreerida lugemata, tahistatud, aadressraamatus
olevatelt kontaktidelt, sildistatud ja manusega kirju. Voib kasutada samaaegselt ka mitut kiirfiltrit.
Naites on filtreeritud kirjad, mis on saabunud aadressraamatusse kantud kontaktidelt.

P « Lugemata Tahistatud | & Kontaktilt| ) Sildistatud & Manusega 3kirja ||
Tk O Teema IKuva kirju ainult inimestelt, kes on sinu aadressiraamatus I ©  Kuupiev
Tere © Yahur v * 6.05.2012 19:25
& FW: Prakkika *  Priit Ejw 19.06.2012 0:32
Re: Stagnantide kokkutulek 4. aug 14:0C ‘@ juures Merivaljal *  Reet Faln * 3.07.2012 16:25

11.2 Oma filtrite loomine

Oma filtrite t60 erineb kiirfiltritest selle poolest, et véimaldab kirju liigutada kaustade vahel. Enne
filtri loomist peavad olema loodud vastavad kaustad.
Vali Tooriistad — E-posti filtrid ...
Avanenud aknas loo uus filter
1. Anna filtrile nimi
2. Maarafiltreerimise alus (teema, saatja, sisu vm), koosseis ja sisu
3. Mida teha kirjaga (nt liiguta mingisse kausta) (NB! Kaust peab olema varem loodud!)
4. Klopsa sobib

Mitme filtri puhul on oluline on filtrite jarjekord.



Filtreid saab nihutada nuppudega |Liiguta Uleslja |Liiguta aIIal

Naide!
ametnik maksundus
leping raamatupid
suhted arvestus
maksundus arijuht
raamatupid ettev
arvestus plaan
arijuht ametnik
ettev leping
plaan suhted
arvuti arvuti
veeb veeb
algkursus algkursus
Arvuti algkursus
Veebilehtede koostamine
Ettevotlus ja driplaani koostamise alused
Lepingulised suhted vaikeettevottes
Majandusarvestus vdikeettevotjale
NB! Parempoolse filtrite jarjekorra puhul Idhevad , Lepingulised suhted
vaikeettevotetes” kirjad kausta arijuht.

12 Lisade (Add-on) kasutamine

Mozilla perekonna programmidele on palju lisasid — pistikprogramme. (Add-On). Naditena vaatame

Eesti keele digekirja kontrolli pistikprogrammi lisamist.

1. Vali Tooriistad — Lisad

2. Sisesta otsingulahtrisse Eesti keele speller ja kdivita otsing

3. Kldpsa nupul |Paigalda

4. Kldpsa linki Taaskaivita kohe

Parast Thunderbirdi taaskaivitust on digekirja kontroll paigaldatud.
Oigekirja keelt saab muuta. Nt kui on ingliskeelne Thunderbird ja sellele on lisatud eesti keele
speller, siis: Tooriistad — Valikud ... — Koostamine — Oigekiri — Keel — vali kontrollimise keel

13 Mustandite ja mallide kasutamine

14 Kirja info vaatamine
(Koik = Full header)

15 Nupuribade kohandamine (+Print nupp)
(+Vasta koigile nupp)



16 Automaatvastus (puhkusevastus, kontorist viljas)

Thunderbirdil sellist vGimalust sisse ehitatud ei ole.
https://support.mozillamessaging.com/en-US/kb/vacation-response

Gmail voimaldab seda teha veebimaili kaudu.

17 e-posti kriipteerimise ja signeerimise seadistamine

Vt juhendit lehel: http://www.id.ee/index.php?id=34232




