
 
Situatsioonülesanne 
 
Nõupidamise ettevalmistamine 
 
1. Koosta 2-päevase nõupidamise läbiviimiseks ajakava (ettekanded, kohvipausid, 
toitlustamine, õhtune meelelahutuslik programm jne) 

 
2. Koosta nõupidamise ettevalmistamise käigus ja ajal tehtavate tegevuste loetelu 
koos lühikese kirjeldusega 
 
Tegevuse nimetus Tegevuse kirjeldus Vajaminevad 

vahendid 
Märkused 

    
 
 
Ülesande kirjeldus 
 
Nõupidamise teema: kvartaalne majandustulemuste ülevaatus ning ajurünnak 
teemal, kuidas suurendada järgmise kvartali müügitulemusi. 
 
Nõupidamise kestvus – 2 päeva 
 
Toimumiskoht: Konverentsikeskus, kus on 4 konverentsiruumi, hotell,  2 restorani, 
SPA keskus, ilusalong, kohvik, saun. 
 
Osavõtjad: ettevõtte emafirma esindaja Hollandist, ettevõtte direktorid, müügipunktide 
juhatajad, kokku 20 osalejat (Tallinnast 10, Tartust 5, Narvast 3, Pärnust 2).  
Esinema tulevad ka koolitusfirma esindajad (3 inimest).  
 
Esindajad saabuvad erinevatel aegadel.  
 
Väliskülaline ja ka mujalt tulnud ööbivad hotellis. Väliskülalisele tuleb organiseerida 
transport lennujaamast hotelli ja tagasi.  
 
Eelinformatsioon: 
Konverentsi avab ettevõtte emafirma esindaja.  
 
Sõna soovivad võtta: 
Finantsdirektor – kvartali majandustulemuste esitlemine. 
Jaemüügidirektor – müügiboonuste süsteemi muudatuste tutvustamine. 
Turundusdirektor – järgmise kvartali turundusplaanide esitlemine. 
Koolitusfirma esindajad – lühikoolitus töötajate motivatsiooni hoidmisest. 
 
Õhtul toimub osalejatele pidulik vastuvõtt samas hotellis.  
Teisel päeval toimub workshop teemal kuidas suurendada järgmise kvartali 
müügitulemusi.  
 
 


