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OPPEKAVA
1. Uldandmed
Oppeasutus: Tallinna Majanduskool
Oppekava nimetus: Viikeettevotja raamatupidamine pilvetarkvaraga Merit

byxranrepckuil y4€T U1 Majoro npeaipuHuMarens Ha
OCHOBE OHJIAlH TIporpamMmbl Merit

Oppekavariihm: Majandusarvestus ja maksundus

Oppekeel: eesti, vene

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid

Sihtriihm ja selle kirjeldus ning oppe alustamise nouded.

Sihtriihm:

Viikeettevotete tootajad ja ettevotjad, kes omavad algteadmisi raamatupidamisest.
Eelisjirjekorras valitakse kursusele madalama haridustasemega vdi aegunud
kvalifikatsiooniga vanemaealised Oppijad.

Grupi suurus: 16 inimest
Oppe alustamise néuded:

Raamatupidamise aluste tundmine ja arvutikasutamise oskus kesktasemel. Raamatupidamise
aluste tundmist kontrollitakse enne kursusele valimist testiga.

Opiviljundid.

Koolitusega taotletakse, et Oppija
e korraldab ettevitte raamatupidamise majandustarkvaras ldhtudes digusaktidest;
e korraldab toGtasu arvestamise majandustarkvaras lahtudes digusaktidest;
e jilgib maksukohustuste tditmist.

Opiviljundite seos kutsestandardi véi tasemedppe dppekavaga.

Raamatupidaja, tase 5:
Kompetents B.2.1. Finantsarvestus
Kompetents B.2.2. Maksuarvestus

Péhjendus. Tuua pohjendus koolituse sihtriihma ja opiviljundite valiku osas.

Eesti ettevotetest 95% on véikeettevotjad, mistottu tehakse lihtsamad protsessid ettevottes
(miitigiarvete viljastamine, tasumisele kuuluva kdibemaksu arvestamine jt) ise, kuid selleks
vajalikud kompetentsid on puudulikud. Sageli peetakse just &ri alustades majandusarvestuse
valdkonda teisejarguliseks, mis vib tuua ettevdtjale kaasa hiljem mitmeid tleliigseid
kohustusi, sh maksukohustusi. Seetottu on valitud sihtrithmaks viikeettevotjad, kes juba
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tegutsevad voi planeerivad alustada dritegevust, et anda neile ettevitjana teadmised ja
oskused ettevotte lihtsamate raamatupidamisoperatsioonidega toimetulekuks kasutades
selleks majandustarkvara.

3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 50
Kontaktoppe maht akadeemilistes tundides: 40
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 10

(ope loengu, seminari voi MUuUS koolis mddratud vormis)

sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 30
(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine oppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva t66 maht akadeemilistes tundides: 10

4. Koolituse sisu ja Oppekeskkonna kirjeldus ning lopetamise nouded

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus.

Oppe sisu:

Auditoorne to66 (10 tundi):
e Raamatupidamist reguleerivad digusaktid.
e Raamatupidamise siisteem ja eesmark.

Praktiline t66 raamatupidamine programmis Merit Aktiva (30 tundi):
e Majandustarkvara moodulite omavaheline seostamine

Algdokumentide koostamine ja sisestamine majandustarkvaras

Majandustehingute kajastamine (k.a maksud) majandustarkvara arvestusregistrites
Viikeettevotte aruannete koostamine

Tootasu, erisoodustuste, kingituste ja annetuste ning vastuvotukulude, ettevotlusega
mitteseotud kulude ja kdibemaksuarvestuse olulisimad aspektid ning nende
maksustamine.

Iseseisev t66 (10 tundi): )
Situatsiooniiilesannete lahendamine. Ulesannete lahendused tagasisidestatakse auditoorse
Oppetdo kdigus.

Kohustuslikud oppematerjalid:
Merit pilvetarkvara kasutusjuhendid https://merit.ee/tugi/aktiva-junendid/
Finants- ja maksuarvestus, J. Keskkiila, Tallinn 2018

Oppekeskkonna kirjeldus:

Koolitused toimuvad Tallinna Majanduskooli arvutiklassides, kus on dppetdo 1dbiviimiseks
vajalik tehnika ja tarkvara. Ruumid vastavad tervisekaitse nduetele.

Liikumispuudega isikutele on tagatud ligipdés koolitusruumidesse.
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Nouded oppe lopetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid.

Kursusel osalejale on kohustuslik osalusmédr dppetundidest vahemalt 70%.

Opiviljundite saavutamist hinnatakse situatsiooniilesande lahendamisega. Opiviljundid
saavutatud Oppija:

1. kirjendab lihtsamaid igapdevased majandusiiksuse majandustehingud algdokumentide
alusel Merit tarkvara arvestusregistrites lahtuvalt digusaktidest;

2. koostab ja seostab raamatupidamise pohiaruandeid kasutades Merit tarkvara
mooduleid;

3. arvestab maksud lihtsamatelt to6tasu, erisoodustuste, kingituste, annetuste ja
vastuvotukulude, ettevotlusega mitteseotud kulude ja kdibemaksuga maksustamise
juhtudelt ning kirjendab need majandustarkvaras.

5. Koolitaja andmed

Koolitaja andmed.

Janek Keskkiila (eesti 5ppekeel)
Lopetanud Audentese Ulikooli finantsjuhtimise eriala, to6tanud 3 aastat Maksu- ja
Tolliametis revidendina, raamatupidamisteenuseid osutava ettevotte juht alates 2003. aastast,

Tallinna Majanduskooli finants- ja maksuarvestuse ning raamatupidamistarkvara Spetaja
alates 2009.a.

Anna Sidorenko (vene doppekeel)
Ldopetatud magistriopingud EBSis 2013, raamatupidamise ja maksunduse ainete dpetaja
Tallinna Majanduskoolis 6 aastat, to6kogemus raamatupidajana 20 aastat.

Oppekava koostaja:
Janek Keskkiila, opetaja, jkeskkula@tmk.edu



